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本マニュアルでは、架空の事業者・士業者等の事業者支援者・審査者による電子ロッカーを

使ったやり取りを解説します。 

【本マニュアルの利用シーンと対象（操作を行う方）】 

行政手続の審査業務を担当する「審査者の審間 陽子」は、行政手続の申請内容および提出書類の確認・

審査を行っています。 

建部建設株式会社が「Ｇビズポータルの電子ロッカー」を利用して行政手続の申請をすることとなり、同社お

よび申請支援を行う行政書士と連携し、申請書類の確認を実施します。 

本マニュアルでは、上記の書類確認作業において、「審査者の審間 陽子」が実施する操作について説明しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

電子ロッカーの利用準備 
1.1 電子ロッカーにアクセスする 

↓ 

申請書類の準備 
1.2 申請書類を確認する 
1.3 署名の有効性を確認する（署名確認） 
1.4 協業者に連絡する（チャット） 

 

こんなときは 
ファイルが更新されていないか確認したい（ハッシュ値照合） 

電子ロッカーを用いて、申請者や士業者等との書類共
有や、チャットでの連絡ができます。 

建部建設株式会社 
総務課 総本 綾人 

行政書士 
行田 真一 

電子ロッカーを用いて申請書類を準備したので、 
ご確認よろしくお願いします。 

審査者 審間 陽子 

わかりました。 
電子ロッカーを用いて、申請書類を確認します。 
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1 申請書類を確認したい 
1.1 電子ロッカーにアクセスする 

 

 

 
 

審査者が G ビズ ID を保有していない場合等、審査者のメールアドレスを指定して申請者からフォルダが共

有されると、下記メールが届きます。 

メール本文の「アクセス URL」から電子ロッカーにアクセス可能です。 

審査者が G ビズ ID を保有している場合は、G ビズポータルログイン後、電子ロッカーの対象フォルダにアクセ

スします。 

 

●審査者が G ビズ ID を保有していない場合に送付されるメール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審査者 審間 陽子 

G ビズポータルからメールが届いている。 
代理人である行政書士の行田さんから書類が共有されたようだか
ら、確認してみよう。 

① メール本文の「アクセス URL」
をクリックします。 
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② フォルダに招待されたメールアドレス
を入力します。 

③ 「ワンタイムパスワード送信」
をクリックします。 

④ ワンタイムパスワード通知が 
指定したメールアドレスに届きます。 

⑤ ワンタイムパスワード 6桁を 
確認します。 
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⑧共有されたフォルダ名（今回の審査対
象となるフォルダ）が表示されます。 

⑥ ワンタイムパスワードを 
貼り付けます。 

⑦ 「認証する」を 
クリックします。 
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1.2 申請書類を確認する  

 

 

 

 

1.2.1 ファイルのダウンロード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「ダウンロード」を 
クリックします。 

①対象ファイルを選択します。 

③ 「名前を付けて保存」 
または「保存」をクリックします。 

審査者 審間 陽子 

まずは申請書類をダウンロードして内容を確認しよう。 
申請書類にコメントを入れたらアップロードしてみよう。 
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1.2.2 ファイルのアップロード 

ファイルのアップロードは、全操作権限 または 編集権限をお持ちの方のみ行えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① アップロード先フォルダを選択します。 
ここでは「確認コメント付き」を選択します。 

② 「新規追加」ボタンをクリックして 
「ファイルアップロード」を選択します。 
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④ アップロードするファイルを選択して
「開く」をクリックします。 

複数ファイルを選択する場合は、 
Ctrl キーを押しながら選択します。 

③ 「ファイルを選択」をクリックします。 

ローカル環境から 
ドラッグ＆ドロップでもアップロード可能です。 
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⑤ ファイルがアップロードされました。 
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1.3 署名の有効性を確認する（署名確認） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①対象ファイルの三点リーダーをクリックします。 

② メニューから「署名確認」をクリックします。 

審査者 審間 陽子 

この証明書は有効な証明書かな︖ 
署名確認をしてみよう。 
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③ 「署名確認結果」が表示されます。 
署名後の変更の有無や、証明書の状況を 
確認することが可能です。 
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1.4 協業者に連絡する（チャット） 

 

 

 

 
チャット機能は、フォルダ単位でのみご利用できます。 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① チャットするフォルダ内の
「チャット」をクリックします。 

審査者 審間 陽子 

書類の確認とコメント付けが終わったから、行政書士の行田さんに連絡しよう。 
フォルダにチャット機能がついていたな。 
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② チャット画面が開きます。 

③投稿文を入力します。 

④ 「投稿」アイコンを 
クリックします。 

チャットを投稿した旨をメール通知したい相手が
いる場合は指定することが可能です。 

 
行田様 
「確認コメント付き」フォルダ内の書類にコメントを追記しております。 
コメント参考に修正をお願い致します。 
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【このあとの流れ】 

審間さんからのチャットを受信した行政書士の行田さんは、申請書類のコメントを確認して指摘事項を修正し、

無事に申請書類を完成させることができました。 

 

 

 

 

 

 

 

⑤投稿されました。 

 
行田様 
「確認コメント付き」フォルダ内の書類にコメントを追記しております。 
コメント参考に修正をお願い致します。 
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2 こんなときは・・・ 
2.1 ファイルが更新されていないか確認したい（ハッシュ値照合） 
事前に確認したファイルから更新されていないかを確認するために、ファイルのハッシュ値を照合することが可能です。 
ハッシュ値は、ファイルが上書きされた場合に変更されます。（ファイル名が変わっても変更されません。） 

【ハッシュ値とは】 
ハッシュ値とは、ファイルの内容から計算によって生成される文字列です。 
ファイルの内容が少しでも異なるとハッシュ値も変わるため、同じハッシュ値であれば同一内容のファイルである可能性が高
いと判断できます。 
本機能では、ファイル同士のハッシュ値を比較することでファイルが同一かどうかを判定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「プロパティ」を選択します。 

①照合するファイルを選択します。 

②三点リーダーをクリックします。 
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④「ハッシュ値の照合を行う」を 
クリックします。 

⑤照合対象ファイルを赤枠内に 
ドラッグ＆ドロップでアップロードします。 
（複数ファイルの選択が可能です。） 
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⑥照合対象ファイルが表示されます。 

⑦「照合へ進む」をクリックします。 



  

G ビズポータル 電子ロッカー 操作マニュアル ［審査者編］ 

G ビズポータル 電子ロッカー 操作マニュアル ［審査者編］ 

17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧照合結果が表示されます。 

不一致の際は下記メッセージが表示されます。 


	1 申請書類を確認したい
	1.1 電子ロッカーにアクセスする
	1.2 申請書類を確認する
	1.2.1 ファイルのダウンロード
	1.2.2 ファイルのアップロード

	1.3 署名の有効性を確認する（署名確認）
	1.4 協業者に連絡する（チャット）

	2 こんなときは・・・
	2.1 ファイルが更新されていないか確認したい（ハッシュ値照合）


